Arsskifte i eKassaboken

Problemet

Det hinder ibland att inkomster eller utgifter betalas in/ut under ett ar men egentligen hor till
verksamheten ett annat ar. Det finns fyra olika scenarier nar detta kan hénda:

1. En utgift betalas inte forran efter arsskiftet.
Exempel: Foreningen arrangerar en julfest och kdper in julpynt som ska betalas mot faktura.
Fakturan kommer inte férrdn i januari och betalas da. Utgiften bér bokforas i verksamheten
for ar ett men utbetalningen fran bankkontot gors inte forran ar tva.

2. En utgift betalas i forvag.
Exempel: Foreningen kdper under mellandagsrean varor som ska anvandas som priser vid en
tipspromenad i januari. Betalningen gors i december men utgiften hor till verksamheten
féljande ar.

3. Eninbetalning kommer for sent.
Exempel: En medlem ska betala en avgift for deltagande i en kanothajk i september men
tiden gar och pengarna kommer inte in forrén efter arsskiftet. Verksamhetsmassigt hor
inkomsten till ar ett men pa bankens kontoutdrag finns den pa ar tva.

4. Eninbetalning gors i forvag.
Exempel: Foreningen arrangerar en bussresa i januari. En medlem betalar in deltagaravgiften
redan i december. Betalningen kom alltsa in pa kontot fére arsskiftet men hanfor sig till en
verksamhet pa nésta ar.

Hur kan man bokfora detta pa ett sddant satt att
- alla kostnader och inkomster for verksamheten under ett ar finns med i bokslutet for det aret och
- alla in- och utbetalningar i bokféringen under ett ar stammer med bankens kontoutdrag?

eKassaboken har ingen funktion for att hantera skulder, fordringar, forutbetalda intakter etc vilket alla
storre bokforingsprogram har. | de flesta fall handlar det i en mindre férening om sa pass sma
summor att man kanske inte behéver bry sig om problemet. Bokslutet kommer anda att ge en bra bild
av vad féreningens verksamhet har kostat under aret. Men ibland handlar det om en sa pass stor
summa att om den hamnar pa fel ar sa ger inte bokslutet en rattvisande bild av verksamheten.

Losningen

Det ar da man behover ta till ett trick: ett virtuellt konto dar man kan “parkera” inkomster och utgifter
over arsskiftet. Nedan ser du hur man kan skriva verifikaten for exemplen ovan. (Beloppen ar i dessa
exempel sa sma att de kanske aldrig behdver detta trick.)

Notera att in-/utbetalningen fran bankkontot finns pa det ar da betalningen faktiskt skedde men att
beloppet noteras pa raden fér “Evenemang” det ar da evenemanget skedde.

Den rad som heter "Arsskifte” &r det virtuella konto dar beloppet “parkeras” 6ver arsskiftet.
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1. En utgift betalas inte forran efter arsskiftet

Foreningen har alltsa en skuld over arsskiftet.

Ar ett — julfesten

Ar tva — fakturan betalas

Nytt verifikat nr Nytt verifikat nr:
Dagens \Datum 2023-12-17 (3343-mm-dd) Dagens Datum 2024-01-16 (3333-mm-dd)
Anteckning  [Julpynt till julfesten ] Anteckning  [Julpynt till julfesten dec 2023 |
Har finns pengarna Inkomst Utgift Har finns pengarna Inkomst Utgift
A Handkassa A Handkassa
B Bankkonto B Bankkonto 347,00
(4 Arsskifte 347,00 c Arsskifte 347,00
S& hdr anvands pengarna Utgift Inkomst $a har anviinds pengarna Utgift Inkomst
1 Medlemsavgifter 1 Medlemsavgifter
2 Bidrag 2 Bidrag
3 Gavor 3 Géavor
4 PR och information 4 PR och information
5 Evenemang 347,00 5 Evenemang
Summa 347,00 347,00 Summa 347,00 347,00
Rensa Rensa
Balans 0,00 Registrera nytt verifikat... Balans 0,00 Registrera nytt verifikat...

Beloppet syns i verksamheten ar ett och pa bankkontot ar tva.

2. En utgift betalas i forvag

Detta kallas i storre bokféringsprogram “forutbetald avgift”. Det kan till exempel handla om hyror och
prenumerationer som betalas i forvag.

Ar ett — inkop av priser Ar tva - tipspromenaden

Nytt verifikat nr: Nytt verifikat nr: 1
Dagens __|Datum 2023-12-28 | (&dssmm-ad) Dagens __|Datum 2024-01-06 | (a&4&-mm-dd)
Anteckning [Priser till tipspromenad jan 2024 | Anteckning [Priser il tipspramenad |
Hér finns pengarna Inkomst Utgift Har finns pengarna Inkomst Utgift
A Handkassa A Handkassa
B Bankkonto 219,00 B Bankkonto
(@ Arsskifte 219,00 G Arsskifte 219,00
S& hdr anvands pengarna Utgift Inkomst Sa hdr anvinds pengarna Utgift Inkomst
1 Medlemsavgifter 1 Medlemsavgifter
2 Bidrag 2 Bidrag
g Gavor 3 Gavor
4 PR och information 4 PR och information
5 Evenemang 5 Evenemang 219,00
Summa 219,00 219,00 Summa 219,00 219,00
Rensa Rensa
Balans 0,00 Registrera nytt verifikat... Balans 0,00 Registrera nytt verifikat...

Beloppet syns pa bankkontot ar ett och i verksamheten ar tva.
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3. En inbetalning kommer for sent

Foreningen har en fordran Over arsskiftet. | storre bokféringsprogram finns en sarskild avdelning for
fordringar, de ar ju en del av foreningens tillgangar.

Ar ett — kanothajken

Ar tva — deltagaravgiften kommer in

Nytt verifikat nr: Nytt verifikat nr: 1
Dagens |Datum 20231231 | (3a&-mm-dd) Dagens  |Datum 2024-01-28 | (3dd-mm-dd)
Anteckning [Resterande deltagaravgift kanothajk sept | Anteckning [Resterande deftagaravgift kanothajk sept -23 |
Har finns pengarna Inkomst Utgift Har finns pengarna Inkomst Utgift
A Handkassa A Handkassa
Bankkonio B Bankkonto 150,00
c Arsskifte 150,00 c Arsskifte 150,00
Sa hir anviinds pengarna Utgift Inkomst $4 hir anvinds pengarna Utgift Inkomst
1 Medlemsavgifter 1 Medlemsavgifier
2 Bidrag 2 Bidrag
3 Gavor 3 Gavor
4 PR och information 4 PR och information
5 Evenemang 150,00 3 Evenemang
Summa 150,00 150,00 Summa 150,00 150,00
Rensa Rensa
Balans 0,00 Registrera nytt verifikat... Balans 0,00 Registrera nytt verifikat...

Beloppet syns i verksamheten ar ett och pa bankkontot ar tva.

4. En inbetalning gors i forvag

| stérre bokforingsprogram kallas detta “forutbetalda intékter”. Tekniskt finns de i féreningen men
bokféringsmassigt ar de en form av skuld — foreningen ska ju leverera det som nagon har betalat for.

Den som betalat in har en form av fordran pa féreningen.

Ar ett — deltagaravgift betalas in

Ar tva — bussresan

Nytt verifikat nr: Nytt verifikat nr 1
Dagens  |Datum 2023-12-29 (adaa-mm-dd) Dagens Datum 2024-01-13 | (adaa-mm-dd)
Anteckning |De|lagaravg\ﬁ bussresa jan 2024 | Anteckning |D‘3h393f5\‘9‘ﬂ bussresa ‘
Har finns pengarna Inkomst Utgift Hér finns pengarna Inkomst Utgift
A Handkassa Handkassa
B Bankkonto 135,00 B Bankkonto
c Arsskifte 135,00 G Arsskifte 135,00
Sa hér anvinds pengarna Utgift Inkomst Sa hdr anvands pengarna Utgift Inkomst
1 Medlemsavgifter 1 Medlemsavgifter
X Bidrag 2 Bidrag
3 Gavor 3 Gavor
4 PR och information 4 PR och information
o Evenemang 5 Evenemang 135,00
Summa 135,00 135,00 Summa 135,00 135,00
Rensa Rensa
Balans 0,00 Registrera nytt verifikat... Balans 0,00 Registrera nytt verifikat...

Beloppet syns pa bankkontot ar ett och i verksamheten ar tva.
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Men bokslutet da?

| bokslutet kommer raden for det virtuella kontot “Arsskifte” att ha ett belopp, eventuellt med
minustecken. Det ska tolkas sa har:

Utan minustecken = Forutom det som fanns i handkassan och pa bankkontot sa hade féreningen vid
arsskiftet formellt dven dessa pengar. Den utbetalning som gjorts horde ju till nasta ar (fall 2,
forutbetald avgift) alternativt det belopp som betalades in efter arsskiftet tillhérde ju foreningen
redan vid arsskiftet (fall 3, fordran).

Med minustecken = Av det som fanns i handkassan och pa bankkontot vid arsskiftet var detta belopp
redan 6ronmarkt for en utgift som vi inte hunnit betala (fall 1, skuld) alternativt sa har mycket av
foreningens tillgangar vid arsskiftet hor egentligen inte till detta ar (fall 4, férutbetald intdkt).

| samtliga fall blir den sista raden ("Summa”) i bokslutets Tillgangar-del korrekt: det ar sa har mycket
foreningen formellt hade vid arsskiftet nar justeringar gjorts for skulder, fordringar och sadana in- och
utbetalningar som hor till nasta ar.

Var noggrann!

Om man har flera verifikat som anvander kontot "Arsskifte” s& giller det att halla reda pa alla olika
belopp sa att man efter arsskiftet kan hantera dem korrekt. Detta kan till exempel antecknas pa en av
de tomma flikarna och sedan kopieras 6ver till nasta ars bokforing.

Och glom inte att saldot pa kontot “Arsskifte” maste foras over till nasta ars bokforing (precis som
saldot pa bankkontot och handkassan.

Nar man inte vet exakt belopp

Sag att foreningen till julfesten i december har anlitat en trollkarl som sagt att jobbet kommer att
kosta cirka 1100 kr. Kassoren vill gdrna bokfora detta pa innevarande ar men vet alltsa inte den exakta
summan. Nar fakturan kommer i januari visar det sig att den &r pa 1165 kr. Hur gér man da?

Ar ett skriver man 1100 kr som utgift pa raden "Arsskifte” och pa raden ”Evenemang”.

Ar tva skriver man 1165 kr som utgift pa raden ”Bankkonto”. P raden “Arsskifte” skriver man 1100 kr
som inkomst. For att balansera verifikatet skriver man mellanskillnaden, 65 kr som utgift pa raden
"Evenemang”.

Om fakturan i stallet var pa 1050 kr blir det sa har: Ar ett skriver man 1100 kr som ovan, ar tva skriver
man 1100 kr som inkomst pa raden “Arsskifte”, 1050 kr som utgift pa raden ”Bankkonto” och
mellanskillnaden, 50 kr, som inkomst pa “Evenemang”.

Mellanskillnaden kommer alltsa att noteras i verksamheten pa fel ar, men det far vi helt enkelt leva
med.
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